
ЧПОУ «Саратовский колледж инновационных профессий»

ИНСТРУКЦИЯ
по работе с электронной библиотекой

для преподавателей колледжа



Перейти на сайт PROFобразование по адресу – https://profspo.ru/
Шаг 
№1

https://profspo.ru/


Нажать на кнопку в меню под названием «Личный кабинет».
Шаг 
№2



Чтобы войти в личный кабинет, необходимо ввести первичные данные 
для входа – логин и пароль, полученные в учебном заведении. Далее 
подтвердите авторизацию, нажав на кнопку «Войти».

Шаг 
№3



Для изменения личных данных необходимо нажать на иконку в профиле
под названием «Редактировать профиль».

Шаг 
№4



Проверьте правильность заполнения имени. Также, укажите
собственный E-mail, который будет являться вашим логином при 
следующих входах. И обязательно введите и подтвердите новый пароль.

Шаг 
№5



При желании можно добавить фото и заполнить другие поля в своём 
профиле. Учтите, что вся информация из личного профиля будет видна 
всем пользователям, зарегистрированным от учебного заведения.

Шаг 
№5



В разделе «Дистанционная работа» можно размещать задания
для студентов учебных групп. Эти задания идут в качестве 
самостоятельного выполнения работы.

Шаг 
№6



Для того, чтобы сформировать задание, необходимо нажать на кнопку 
«Добавить задание».

Шаг 
№6



В окне «Новое задание» необходимо ввести название, которое будет 
являться заголовком, и заполнить описание задания. Можно применять 
различные инструменты оформления текста.

Шаг 
№6



Далее выбрать учебный предмет. При необходимости перевести 
ползунок «лекция» в активное состояние, если задание требует лишь 
ознакомления. Не забудьте задание сохранить.

Шаг 
№6



К заданию можно прикреплять различные материалы (книги, журналы, 
вестники, ссылки, собственные файлы, тесты, аудио, видео, курсы), 
которые необходимы для выполнения этого задания.

Шаг 
№7



При выборе необходимого материла для добавления к заданию 
появляется соответствующее окно.

Шаг 
№7



Разберём на примере добавления книги. Для поиска нужного издания 
необходимо в поисковой строке появившегося окна вписать ключевые 
слова. Затем нажать кнопку «Искать». 

Шаг 
№7



Далее выбрать, поставив рядом галочку. Можно выбрать сразу 
несколько материалов. Перед этим можно ознакомиться с самой книгой, 
если нажать на её название.

Шаг 
№7



Для завершения, в самом конце выданного списка обязательно нужно 
нажать на кнопку «Добавить выбранные». По необходимости 
аналогичным способом можно добавить материалы других категорий.

Шаг 
№7



Следом осуществляется назначение группам. Нужно выбрать группу
и указать сроки выполнения задания (с… до...). В конце нажать на кнопку 
«Назначить». Повторить то же самое для другой группы, если это 
необходимо.

Шаг 
№8



На странице с заданием отобразится информация о количестве 
прикреплённых материалов и количестве групп, которым назначено 
задание.

Шаг 
№9



Когда студенты выполнят работу, тогда в окне с заданием появится 
гиперссылка «… новая работа», необходимо по ней перейти.

Шаг 
№10



Затем внизу страницы можно увидеть в какой группе были выполнены 
задания. Чтобы посмотреть их, необходимо нажать на кнопку 
«Проверить» напротив той группы, в которой нужно осуществить 
проверку выполненных заданий.

Шаг 
№10



Далее в конце открывшегося окна отобразится список студентов, 
которые выполнили задание. Чтобы посмотреть задание, нужно 
напротив Ф.И.О. студента нажать кнопку «Проверить».

Шаг 
№10



После этого раскроется окно, где приводятся от студента текстовое 
сообщение и файлы, которые он прикрепил (если требуются). 
Необходимо проверить работу, поставить оценку и написать замечания, 
если они были обнаружены. Для завершения нажать «Проверено».

Шаг 
№10



Ознакомиться с раннее выполненными задания можно путём перехода
по гиперссылке с названием «Назначено … группам» со страницы, 
содержащей список заданий.

Шаг 
№11



Для пользования доступны различные материалы, которые можно 
использовать при подготовке к занятиям, конференциям, совещаниям.
С ними можно ознакомиться самостоятельно.

Шаг 
№12



Можно осуществлять поиск книг по названию специальности / 
профессии.

Шаг 
№13



Либо по другим атрибутам. Например, по атрибуту «Дисциплины». 
Важно нажать кнопку «Применить» для того, чтобы поиск осуществился
по данным, которые вы ввели.

Шаг 
№13



Чтобы перейти на страницу с описанием книги, необходимо нажать
на её название.

Шаг 
№14



Ознакомиться с самой книгой можно, нажав на кнопку «Читать». Также 
при желании её можно добавить в избранное.

Шаг 
№15



Для упрощения работы с книгой можно использовать меню, изменять 
масштаб, открывать книгу на полный экран.

Шаг 
№16



Необходимые абзацы книги при необходимости можно копировать, 
добавлять в конспект или сделать закладку в определенной части книги. 
Для этого необходимо вызвать контекстное меню с помощью правой 
кнопки мыши в любом месте экрана.

Шаг 
№16



Если необходимо, можно распечатать фрагменты книги (но не более
20% документа ввиду защиты авторских прав). Учтите, что данная 
возможность предоставляется на весь период пользования книгой
и никогда не обнуляется.

Шаг 
№16



Поиск материалов, относящихся к периодике (журналы, вестники) 
осуществляется аналогичным способом.

Шаг 
№17



На странице с необходимым периодическим материалом необходимо 
выбрать нужный выпуск.

Шаг 
№18



Далее нажать на кнопку «Читать». Все действия по изучению, 
копированию, печати аналогичны работе с книгами.

Шаг 
№19



Также, доступны различные мультимедиа (видео, курсы, тесты, аудио).
Шаг 
№20



Сделанные закладки в книгах и журналах будут отражаться на странице 
«Личный кабинет». Для просмотра списка закладок необходимо 
перейти в раздел «Работа с изданиями online» и нажать на подраздел 
«Мои закладки».

Шаг 
№21



Также, сохраненные конспекты и материалы, добавленные
в «Избранное» будут отражаться в разделе «Работа с изданиями online».

Шаг 
№22



Если остались вопросы по работе с электронной библиотекой,
обратитесь в учебно-методический отдел

или напишите на почту help-profspo-scip@ya.ru

mailto:help-profspo-scip@ya.ru

